
 

 

 

 مدير مكتب وكيل الكلية للشؤون الأكاديمية 

 : وسكرتارية مجلس الكلية بكلية العلوم والآداب بالمخواة    
 

 رؤية المكتب : 

ي الأعمال الإدارية والأكاديمية  ذو جودة أداء عاليةا ينموذج عملا  المكتب يقدمأن 
ي تقدم لإدارة الكلية وأعضاء ف  الت 

 .  هيئة التدريس والطلاب والطالبات 
 

 أهم مهام مدير المكتب الإدارية : 

اف والمتابعة لكافة أعمال المكتب .  •  التوجيه والإشر

ونية عتر   • متابعة إجراءات المعاملات الأكاديمية للطلاب وأوضاعهم الدراسية من خلال المعاملات الإلكت 
 البانر. 

ي حكمهم هيئة التدريس  لأعضاءمتابعة إجراءات المعاملات الإدارية  •
 . ومن ف 

ح والأنظمة من استقبال الزوار والمراجعي   وتقديم كافة الوسائل لإنجاز المعاملات الأكاديمية وفق اللوائ •
 خلال الإمكانيات المتاحة . 

 وكيل الكلية للشؤون الأكاديمية . عميد الكلية  أو  القيام بأي عمل يكلف به من قبل سعادة  •

 ******* 

 مهام سكرتارية مجلس الكلية : 

 مجالس الأقسام وفق الآلية المعمول بها لتنظيم المحاض  .  استقبال محاض   •

ي قور اجتماع مجلس الكلية لجميع الأإرسال دعوة لحض •
ون  يد الإلكت  سام الأكاديمية بالكلية عن طريق التر

 لرؤساء الأقسام وكذلك عتر تطبيق الواتس آب . 

ي الجدول أدناه .  •
ي تعقد كما هي موضحة ف   تنظيم مواعيد مجالس الكلية الت 

 مراسلة جهة الاختصاص للمعاملات بعد مصادقة صاحب الصلاحية على المجلس .  •

 هيئة التدريس السعوديي   .  لأعضاء مجالس الكلية الرفع بالبدلات الخاصة بجلسات  •

 هيئة التدريس السعوديي   .  لأعضاءالرفع بالبدلات الخاصة بجلسات مجالس الأقسام   •

 والله الموفق ،،، 

 اتصل بنا : 

 مدير مكتب وكيل الكلية للشؤون الأكاديمية وسكرتت  مجلس الكلية

ي  
 أ . سامي علىي الزهران 

 sahzahrani@bu.edu.saالايميل : 

  16317-00966177257700الهاتف : 



 

 

 

 

 

 هـ 1442-1441بيان بمواعيد جلسات مجالس الكلية للعام الجامعي 

 

 التاريخ بالميلادي  بالهجري التاريخ   اليوم  الفصل الدراسي رقم الجلسة 
 م 6/9/2020 ه ـ18/1/1442 الاحد   الأول   الأولى  
 م 15/10/2020 ه 18/2/1442 الاثنين  الأول   الثانية  
 م 19/10/2020 ه ـ  2/3/1442 الاثنين  الأول   الثالثة 

 م 2/11/2020 ه ـ16/3/1442 الاثنين  الأول   الرابعة  
 م 16/11/2020 ه ـ1/4/1442 الاثنين  الأول   الخامسة  
 30/11/2020 ه ـ15/4/1442 الاثنين  الأول   السادسة  
 م 14/12/2020 ه ـ29/4/1442 الاثنين  الأول   السابعة 
 م 28/12/2020 ه ـ13/5/1442 الاثنين  الأول   الثامنة 

 نهاية الفصل الأول 
 م 25/1/2021 ه ـ 12/6/1442 الاثنين  الثاني  التاسعة  
 م 8/2/2021 ه ـ26/6/1442 الاثنين  الثاني  العاشرة

 22/2/2021 ه ـ10/7/1442 الاثنين  الثاني  الحادية عشرة 
 م 8/3/2021 ه ـ24/7/1442 الاثنين  الثاني  الثانية عشرة  
 م 22/3/2021 ه ـ9/8/1442 الاثنين  الثاني  الثالثة عشرة 

 م 5/4/2021 ه ـ 23/8/1442 الاثنين  الثاني  الرابعة عشرة 
 م 19/4/2021 ه ـ7/9/1442 الاثنين  الثاني  الخامسة عشرة 
 م 24/5/2021 ه ـ12/10/1442 الاثنين  الثاني  السادسة عشرة 
 م 31/5/2021 ه ـ19/10/1442 الاثنين  الثاني  السابعة عشرة 

 

 

 وكالة الكلية للشؤون الأكاديمية وأمانة مجلس الكلية  


